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1.1.1.1. はじめにはじめにはじめにはじめに    
本項では、MediaShelfSEについての概要について述べます。 

 

1.1.1.1.1.1.1.1. MediaShelf SEMediaShelf SEMediaShelf SEMediaShelf SE    についてについてについてについて    
MediaShelfSEは、講義映像や資料を管理・配信することに特化したシステムです。 

大学内の知的財産・知識情報の教育的活用を促進する為に、学内の映像資産だけでなく静止画やドキ

ュメント等のデジタル化された資産を、一元管理・配信する事が可能です。 

 

  ⇒いわゆるVideoアーカイブ・Video配信システムと異なる、大学内のデジタル化された資産管理が

行えるシステム 

 

 

1.2.1.2.1.2.1.2. 主主主主なななな機能機能機能機能    
・専用のエンコーダ端末で作成したMPEGファイルの他、Windows Media Video、Real Video 、JPEG, 

Word、Excel、PDF、PPT(パワーポイント)等のデジタルデータを管理する事が可能です。 

・MPEGファイルに関しては、内容を把握するのに便利な映像のカット点をサムネイルにて確認する事

が可能です。 

・MPEGファイルをマスターファイルとして管理し、視聴用にWindows Media videoやReal Video等のフ

ォーマットに自動的に変換を行う事が可能です。 

・アップロードする各種データに対して検索に必要なメターデータを付与する事が可能です。 

・全ての作業をブラウザ上から行う事が可能です。（専用のアプリケーションを各端末にインストー

ルしていただく必要はございません。） 

 

 

1.3.1.3.1.3.1.3. ３３３３つのつのつのつのユーザユーザユーザユーザ権限権限権限権限    
MediaShelfSEでは、ユーザ権限を管理者、運用者、視聴者の３種類設けています。 

 

本マニュアル内では、各機能の横に以下のような記号をつけてどの権限者に可能な機能であるか

を表記しています。 

 

 

 

※ログイン時のユーザIDにより、アクセス可能な画面が異なります。 

  次の印は、各画面においてアクセス可能なユーザを表現しています。 

 

  次の印は、各画面においてアクセス不可なユーザを表現しています。 

  また、画面にアクセス可能でも、特定の機能にアクセス不可の場合は、各機能説明 

  において同様の印で表現しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

管 運 視 =管理者 =運用者 =視聴者 

視 運 管 =管理者 =視聴者 =運用者 

管 運 視 =管理者 =運用者 =視聴者 
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1.4.1.4.1.4.1.4. 用語集用語集用語集用語集    
・ コンテンツ－－－－基本ファイルとそれに関連付けられた添付ファイルをまとめたものの総称です。 

【図1】参照 

 

・ 基本ファイル－アーカイブシステムに登録する映像データ、ファイルデータまたはURLデータ。

コンテンツ内で唯一の存在となります。 

  例：講義を撮影した映像データなど 

 

・ 添付ファイル－基本ファイルと関連付けられたファイル。基本ファイルとは常に「１対ｎ」

の関係となります。                                

例：講義に使用された資料など 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ アーカイブ－複数のコンテンツを階層構造に分けて格納したものの総称です。 

【図2】参照 

 

・ ディレクトリ－コンテンツを格納するための階層構造に分かれた場所を指します。 

基本ファイルとは常に「１対ｎ」の関係となります。                 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・・ 

 

ディレクトリ ：コンテンツ ＝ １ ： n 

 

アーカイブ内部ディレクトリ概念図 

  
  

基本ファイル 添付ファイル 

  
基本ファイル 添付ファイル 

基本ファイル 

コンテンツ:第１回 ABC入門 

コンテンツ:第２回 ABC入門 

コンテンツ:第３回 ABC入門 

ルートディレクトリ 

2005年度 

工学 

基礎工学 

 

ディレクトリ内に収められたコンテンツ 

 

【図2】 

例： 

登録ディレクトリ → 「2005年度/工学/基礎工学」 

 

基本ファイル 

添付ファイル 

添付ファイル 

添付ファイル 

添付ファイル 

添付ファイル 

・

・

・・
 

基本ファイル ：添付ファイル ＝ １ ： n 

 

コンテンツ内部概念図 

【図1】 
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2.2.2.2. クライアントクライアントクライアントクライアント端末端末端末端末    要求仕様要求仕様要求仕様要求仕様    
2.1.2.1.2.1.2.1. OSOSOSOS        
・ Microsoft社の Windows XP/2000 を使用ください。  

 

 

 

2.2.2.2.2.2.2.2. インターネットブラウザインターネットブラウザインターネットブラウザインターネットブラウザ    
・ Microsoft社の Internet Explorer5.5以上 をご使用ください。 

 

 

 

2.3.2.3.2.3.2.3. ストリーミングストリーミングストリーミングストリーミング配信映像配信映像配信映像配信映像のののの視聴視聴視聴視聴    
・ Microsoft社の Windows Media Player がインストールされていること。 

（Windows Media ファイルを視聴する場合） 

 

・ Real Networks社の Real Player がインストールされていること。 

（Real Media ファイルを視聴する場合） 
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3.3.3.3. ＭｅｄｉａＳｈｅｌｆＭｅｄｉａＳｈｅｌｆＭｅｄｉａＳｈｅｌｆＭｅｄｉａＳｈｅｌｆ    ＳＥＳＥＳＥＳＥのののの操作方法操作方法操作方法操作方法    
本項では「ＭｅｄｉａＳｈｅｌｆ ＳＥ」でのコンテンツ登録、登録したコンテンツの照会、検索、編

集、削除及び、システムのログイン、ログアウトについて述べます。 

 

3.1.3.1.3.1.3.1. ログインログインログインログイン画面画面画面画面    
本画面は入力されたユーザIDとパスワードから認証を行います。 

 

3.1.1.3.1.1.3.1.1.3.1.1. ログインログインログインログインするするするする    
01．MediaShelf SEを起動するとログイン画面が表示されます。 

 

02．(1)「ユーザID」にユーザIDを入力してください。 

 

03．(2)「パスワード」にユーザIDに対するパスワードを入力してください。 

 

04．ユーザIDとパスワードを入力後に(3)「ログイン」ボタンをクリックしてください。 

入力内容をサーバに問い合わせ、認証を行います。 

正しく認証されると、2.2.HOME画面が表示されます。 

【図1】のメッセージが表示された場合は、ユーザIDとパスワードを確認して 

再度ログインを実行してください。 

 

05．(4)「クリア」ボタンをクリックすると入力した内容がクリアされ、初期表示状態に戻り

ます。 

(1) 

(2) 

(4) (3) 

管 運 視 

【図1】 
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3.2.3.2.3.2.3.2. HOMEHOMEHOMEHOME画面画面画面画面    
ＭｅｄｉａＳｈｅｌｆ ＳＥの画面は以下のような機能を持つパーツから構成されています。 

 

 

 

 

「MediaShelf SEメニュー」 

(1)「HOME」ボタン…HOME画面へ遷移します。 

(2)「コンテンツ一覧」ボタン…コンテンツ一覧へ遷移します。 

(3)「コンテンツ検索」ボタン…コンテンツ検索画面へ遷移します。 

  (4)「コンテンツ登録」ボタン…コンテンツ登録画面へ遷移します。 

  (5)「視聴ログ」ボタン…視聴ログ画面へ遷移します。 

  (6)「システムメンテナンス」ボタン…システムメンテナンス画面へ遷移します。 

  (7)「ログアウト」ボタン…本システムからログアウトし、ログイン画面へ遷移します。 

   

「メイン表示領域」 

MediaShelf SEメニューから選択した機能が表示される領域です。 

 

「サブ表示領域」 

メイン表示領域に関連する機能が表示される領域です。使用されない場合は空白です。 

管 運 視 

(6) (4) (3) (2) (1) 

MediaShelf SE メニュー 

サブ表示領域 メイン表示領域 

(7) (5) 
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3.3.3.3.3.3.3.3. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツ登録画面登録画面登録画面登録画面    
本画面は、コンテンツの登録、および配信期間の設定などを行います。 

*印の項目は必須項目です。入力して頂かないと登録できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

管 運 視 

(1) 

(3) 

(2) 

(6) 

(5) 

(4) 

(9) 

(8) 

(7) 

(14) (13) 

(12) 
(11) (10) 

(15) (16) 

(17) 

(20) (19) 

(18) 

(22) (21) 

(23) 

(24) (25) 
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3.3.1.3.3.1.3.3.1.3.3.1. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツをををを登録登録登録登録するするするする    
01．画面上部にあるMediaShelf SEメニューの「コンテンツ登録」をクリックします。 

コンテンツ登録画面が表示されますので、各項目を設定します。 

 

02．(1)「*タイトル」にコンテンツのタイトルを入力してください。（必須項目） 

 

03．(2)「*シリーズ」は登録コンテンツを、既存コンテンツのシリーズとして関連付けるた

めに通し番号を選択してください。（必須項目） 

初回登録時には、「1」が選択されています。 

但し、同ディレクトリ内にタイトルとシリーズが同一のコンテンツが存在する場合は、

登録できません。 

  

04．(3)「*ふりがな」にタイトルのふりがなを入力してください。（必須項目） 

「*ふりがな」には漢字は入力しないでください。 

「*ふりがな」はコンテンツ一覧時のソート機能に使用されます。 

 

05．(4)「サブタイトル」にコンテンツのサブタイトルを入力してください。 

 

06．(5)「*講師名」に講師名を入力してください。（必須項目） 
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07．(6)「*コンテンツ日付」に年月日を西暦で入力してください。（必須項目） 

書式：yyyy/mm/dd 書体：半角数字 例：2005/03/02 

手入力のほかに(7)「参照」ボタンをクリックすることによりカレンダー画面【図1】が

表示されますので、この画面から日付を選択することも可能です。 

 

08．(8)「概要」に登録するコンテンツの概要を入力してください。 

 

09．(9)「*登録年度」で登録年度を選択してください。（必須項目） 

 

10．(10)「*登録ディレクトリ」にコンテンツを登録するディレクトリを入力してください。 

  （必須項目） 

 書式：AAAA/BBBB/  ※セパレータは「/」スラッシュ記号です。 

 ※すべてのディレクトリは09.で選択された年度の子ディレクトリとして扱われます。 

手入力のほかに(11)「参照」ボタンをクリックすることにより登録ディレクトリ一覧【図

2】が表示されますので、この画面から登録ディレクトリを選択することも可能です。 

 

11．(12)「*コンテンツ所有者」にコンテンツの所有者を入力してください。（必須項目） 

 

 

【図1】 

【図2】 

上へ：選択中のディレクトリのひとつ 

   上の階層を表示 

開く：選択中のディレクトリを開く 

削除：選択中のディレクトリを削除 

   但し、フォルダ内にコンテンツが存

在する場合は削除できません 

決定：登録ディレクトリに入力する 
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12．(13)「*アップロードファイル」にアップロードしたいファイルをフルパスで入力してく

ださい。（必須項目） 

手入力のほかに(14)「参照」ボタンをクリックすることによりファイル選択画面 

【図3】が表示されますので、この画面からアップロードファイルを選択することも可能

です。 

 

次にアップロードするファイルをコンテンツファイルとするか添付ファイルとするかを 

(15)「コンテンツステータス」より選択し、(16)「追加」ボタンをクリックします。 

一連の処理で(17)「アップロード予約ファイル一覧」にアップロードするファイルが表

示されていることを確認してください。 

 

注意：(13)「*アップロードファイル」への入力だけでは、正常にアップロードが行われ

ません。必ず(17)「アップロード予約ファイル一覧」への追加を行ってください。 

 

※(17)「アップロード予約ファイル一覧」からファイルを削除する場合は削除ボタンを

クリックしてください。 

 

13．(18) 「*コンテンツ種別」で登録するコンテンツの種別を選択してください。 

（必須項目） 

コンテンツ種別：MPEG、Windows Media、Real Media、ドキュメント(PDF)、URL 

 

14．(18)「*コンテンツ種別」でMPEGを選択した場合のみ、(19) 「カット一覧検出方式」の

設定が可能です。MPEGの場合のみ有効になります。 

  (20)「変更」ボタンをクリックすることにより、カット抽出設定画面【図4】が表示され

ますので、抽出方式の詳細設定を行ってください。 

 削除ボタン 

【図3】 

ファイルを選択して「開く」ボ

タンをクリックしてください。 

最大枚数：手動抽出時に限り、この枚

数を超えてカットが作成さ

れることはありません。 

決定：登録コンテンツのカット抽

出方式を決定します。 

【図4】 
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15． (21)「*公開の有無」で登録するコンテンツの公開／非公開を選択してください。 

（必須項目） 

※(24)「配信期間」が設定されていても、「公開しない」が選択されていれば非公開の

コンテンツとなります。 

 

「限定公開」選択時に(22)「登録」ボタンをクリックすることにより、限定公開対象者

一覧画面【図5】が表示されますので、限定公開対象者用CSVファイルを読込んで登録を

行ってください。 

※【図6】は限定公開対象者CSVファイルのサンプルですｇ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16．(23)「配信期間」で配信期間の有無を選択してください。 

「設定する」を選択した場合は、配信期間を日付で入力してください。 

書式：yyyy/mm/dd 

日付はカレンダー画面【図1】から選択することも可能です。 

※(21)「*公開の有無」で「公開しない」が選択されている場合は、配信期間の設定は無

視されます 

【図5】 

CSVファイルを指定して「プレビュー表示」

ボタンをクリックすると限定公開対象者一

覧が表示されます。 

決定：限定公開対象者を決定し

ます 

0001,限定公開対象者0001 

0002,限定公開対象者0002 

0003,限定公開対象者0003 

0004,限定公開対象者0004 

0005,限定公開対象者0005 

【CSVのレコード内容】 

ユーザID,ユーザ名 

filename.csv 

【図6】 
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17．コンテンツ内容を入力後に(24)「登録」ボタンをクリックしてください。 

入力した内容でコンテンツの登録を行います。登録データの内容をチェックして不整合

がある場合はエラーメッセージが表示されますので、エラー箇所を修正して再度登録ボ

タンをクリックしてください。 

 

※(25)「クリア」ボタンをクリックすると、入力内容をクリアして初期表示状態に戻り

ます。 

 

 18．(10)「*登録ディレクトリ」で選択したディレクトリ内に、別のコンテンツが登録され

ている場合、【図7】が表示されます。登録処理を続行しても良い場合は「」ボタンを選

択して処理を続行してください。「」ボタンを選択すると、登録状況一覧画面【図8】へ

遷移します。画面内に登録したコンテンツが表示されていることを確認してください。 

 登録処理を中断したい場合は、「」ボタンを選択して処理を中断してください。 

【図7】 

 

19 ．登録状況一覧画面で(1)「更新」ボタンをクリックしてください。 

(2)「進捗状況」が「全処理完了」と表示されると登録処理完了となります。 

※進捗状況に表示されるステータスは、本マニュアルの 表1. 進捗状況ステータス一覧

を参照してください。 

 

 

 

【図8】 

(2) 

(1) 
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3.4.3.4.3.4.3.4. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツ一覧画面一覧画面一覧画面一覧画面    
本画面は、登録したコンテンツの視聴、編集および登録状況（進捗状況）の確認などを行います。

但し、視聴者が利用可能な機能はコンテンツの視聴のみです。 

 

管 運 視 



MediaShelf SE 操作マニュアル 

13  

3.4.1.3.4.1.3.4.1.3.4.1. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツ一覧一覧一覧一覧をををを表示表示表示表示するするするする    
01．画面上部にあるMediaShelf SEメニューの「コンテンツ一覧」をクリックしてください。 

(1)「サブ表示領域」にコンテンツが登録されたディレクトリ一覧が階層構造で表示され

ます。 

 

02．ディレクトリ一覧より視聴したいコンテンツが登録されているフォルダを選択してくだ

さい。選択中のフォルダは青色で表示されています。【図1】 

 

03．フォルダを選択すると、フォルダ内にある登録済みのコンテンツが一覧表示されます。

【図2】コンテンツが存在しない場合は、何も表示されません。 

 

 

【図1】 

フォルダを選択 

管 運 視 

【図2】 
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3.4.1.1.3.4.1.1.3.4.1.1.3.4.1.1. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツをををを視聴視聴視聴視聴するするするする    
01．コンテンツ一覧表示後（コンテンツ検索結果表示後）に登録済みのコンテンツを視聴で

きます。 

  視聴方法はコンテンツ種別により異なります。 

   02.MPEGコンテンツの場合 

   03.Windows Mediaコンテンツの場合 

   04.Real Mediaコンテンツの場合 

   05.ドキュメント(PDF)コンテンツの場合 

   06.URLコンテンツの場合 

   

02．登録コンテンツがMPEGの場合は、【図1】のアイコンをクリックすることにより視聴でき

ます。 

   

 【図1】 
 

05．登録コンテンツがドキュメント(PDF)の場合は、【図2】の「見る」ボタンをクリックす

ることにより視聴できます。 

 

06．登録コンテンツがURLの場合は、【図3】の「見る」ボタンをクリックすることにより視

聴できます。 

 

 

【図2】

【図3】 

管 運 視 
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3.4.1.2.3.4.1.2.3.4.1.2.3.4.1.2. MPEGMPEGMPEGMPEGコンテンツコンテンツコンテンツコンテンツののののカットカットカットカットをををを編集編集編集編集、、、、削除削除削除削除、、、、照会照会照会照会するするするする    
01．コンテンツ一覧表示後に「カット一覧」ボタンをクリックしてください。 

カットの編集と照会を行うカット一覧画面【図8】が表示されます。 

MPEGコンテンツのみ使用可能な機能です。また、視聴者権限のユーザは編集に関する機

能は使用できません。 

 

3.4.1.2.13.4.1.2.13.4.1.2.13.4.1.2.1 カットカットカットカットのののの編集編集編集編集    
01．現在のカット抽出方式を変更し、カットを再抽出することが可能です。 

  (1)「変更」ボタンをクリックすることにより、カット抽出設定画面【図9】が表

示されますので、抽出方式の詳細設定を行ってください。 

 

02．(2)「カット再抽出」ボタンをクリックすると、新たに設定した方式でカット抽出

が行われます。 

  

コンテンツ一覧のカット一覧ボタンを

クリックする（MPEGコンテンツのみ） 

【図8】 

(1) (2) 

(4) (3) 

(5) 

(6) 
(7) 

最大枚数：手動抽出時に限り、この枚

数を超えてカットが作成さ

れることはありません。 

決定：登録コンテンツのカット抽

出方式を決定します。 

【図9】 

視 

管 運 視 
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3.4.1.2.23.4.1.2.23.4.1.2.23.4.1.2.2 代表代表代表代表サムネイルサムネイルサムネイルサムネイルのののの変更変更変更変更    
01．代表サムネイルとしたいカットの(7)「代表サムネイル」オプションボタンをクリ

ックしてください。 

 

02．(3)「更新」ボタンをクリックしてください。新たな代表サムネイルとして登録さ

れます。 

 

3.4.1.2.33.4.1.2.33.4.1.2.33.4.1.2.3 カットカットカットカットのののの削除削除削除削除    
01．削除したいカットの(6)「カット削除」チェックボックスをクリックしチェック状

態にしてください。複数選択も可能です。 

 

02．削除対象のカットをチェック後に、(4)「削除」ボタンをクリックしてください。 

※削除したカットは元に戻すことはできません。 

 

カット削除は、実際のカットを削除する機能ではなく、削除選択したカットをその前の

カットに包含する機能です。 

 

3.4.1.2.43.4.1.2.43.4.1.2.43.4.1.2.4 カットカットカットカットのののの視聴視聴視聴視聴    
01．(5)「カットサムネイル」をクリックしてください。そのカットからの視聴ができ

ます。（途中再生） 

 

 

 

 

 

視 

視 
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3.4.1.3.3.4.1.3.3.4.1.3.3.4.1.3. 添付添付添付添付ファイルファイルファイルファイルをををを追加追加追加追加、、、、削除削除削除削除、、、、照会照会照会照会するするするする    
01．コンテンツ一覧表示後に「添付一覧」ボタンをクリックしてください。 

添付ファイルの追加と照会を行う添付ファイル一覧画面【図10】が表示されます。 

但し、視聴者権限のユーザは追加に関する機能は使用できません。 

 

3.4.1.3.13.4.1.3.13.4.1.3.13.4.1.3.1 添付添付添付添付ファイルファイルファイルファイルのののの追加追加追加追加    
01．(1)「添付ファイル」に添付したいファイルをフルパスで入力してください。手入

力のほかに(2)「参照」ボタンをクリックすることによりファイル選択画面【図1

1】が表示されますので、この画面から添付ファイルを選択することも可能です。 

 

02．(3)「追加」ボタンをクリックして、(4)「添付予約ファイル一覧」に添付するフ

ァイルが表示されていることを確認してください。 

【図10】 

(1) (2) 

(4) 

(5) 

(7) 

(3) 

(8) 

(6) 

管 運 視 

コンテンツ一覧の添付一覧ボタンをク

リックする 

【図11】 

ファイルを選択して「開く」ボ

タンをクリックしてください。 

視 
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※(4)「添付予約ファイル一覧」からファイルを削除する場合は削除ボタンをクリ

ックしてください。 

 

03．(5)「追加」ボタンをクリックすると、添付ファイルの追加が完了します。 

 

3.4.1.3.23.4.1.3.23.4.1.3.23.4.1.3.2 添付添付添付添付ファイルファイルファイルファイルのののの削除削除削除削除    
01．削除したい添付ファイルのチェックボックスをクリックし、チェック状態にして

ください。複数選択も可能です。 

 

02．(6)「削除」ボタンをクリックすると、添付ファイルリストから削除されます。 

 

3.4.1.3.33.4.1.3.33.4.1.3.33.4.1.3.3 添付添付添付添付ファイルファイルファイルファイルののののダウンロードダウンロードダウンロードダウンロード    
01．(8)「ダウンロード」ボタンをクリックすると、ファイルのダウンロード画面【図

12】が表示されます。 

 

02．「保存」ボタンをクリックすると、名前を付けて保存画面【図13】が表示されま

すので、保存先を指定して、「保存」ボタンをクリックしてください。 

 

削除ボタン 

視 

チェックする 

【図13】 

クリックする 

【図12】 

クリックする 
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3.4.1.4.3.4.1.4.3.4.1.4.3.4.1.4. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツをををを編集編集編集編集、、、、削除削除削除削除するするするする    
01．コンテンツ一覧表示後に「編集」ボタンをクリックしてください。 

コンテンツの編集を行うコンテンツ編集画面【図14】が表示されます。 

  2.3.1. コンテンツを登録する と同様に各項目を設定することが可能ですが、コンテン

ツ種別、登録コンテンツ、など一部の項目は変更できません。 

 

 

 

 
 

3.4.1.4.13.4.1.4.13.4.1.4.13.4.1.4.1 コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツのののの更新更新更新更新    
01． 各項目を編集してください。（2.3.1 コンテンツを登録する 参照） 

但し、一部の項目は変更できません。 

 

02． (1)「更新」ボタンをクリックしてください。 

修正した内容でコンテンツが更新されます。 

 

3.4.1.4.23.4.1.4.23.4.1.4.23.4.1.4.2 コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツのののの削除削除削除削除    
01．(3)「削除」ボタンをクリックしてください。 

表示中のコンテンツが削除されます。 

 

3.4.1.4.33.4.1.4.33.4.1.4.33.4.1.4.3 コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツののののシリーズシリーズシリーズシリーズ追加追加追加追加    
01．(4)「シリーズ追加」ボタンをクリックしてください。 

各項目を引き継いで、コンテンツ登録画面へ遷移します。 

 

02．各項目を設定して登録してください。（2.3.1 コンテンツを登録する 参照） 

既存コンテンツのシリーズとして新規登録されます。 

管 運 視 

コンテンツ一覧の編集ボタンをクリッ

クする 

【図14】 

(4) (3) (2) (1) 
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3.4.1.5.3.4.1.5.3.4.1.5.3.4.1.5. 全全全全コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツのののの登録状況登録状況登録状況登録状況をををを確認確認確認確認するするするする    
01．画面上部にあるMediaShelf SEメニューの「コンテンツ一覧」をクリックしてください。 

「登録状況一覧」ボタンをクリックすることにより、登録状況一覧画面【図15】が表示

され、登録済みコンテンツの処理の進捗状況を確認できます。 

 

02．(1)「更新」ボタンをクリックすることにより、最新の登録状況が表示されます。 

 

 

 

 

運 

管 運 視 

【図15】 

(1) 

(2) 
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3.4.1.6.3.4.1.6.3.4.1.6.3.4.1.6. 配信設定配信設定配信設定配信設定をををを一括編集一括編集一括編集一括編集するするするする    
01．画面上部にあるMediaShelf SEメニューの「コンテンツ一覧」をクリックしてください。 

 

02．ディレクトリ一覧より一括更新したいフォルダを選択してください。選択中のフォルダ

は青色で表示されています。【図16】 

 

03．「一括編集」ボタンをクリックしてください。 

ディレクトリ一括編集画面【図17】が表示されます。 

 

04．公開の有無および配信期間を設定してください。 

(2)「更新」ボタンをクリックすると、(1)対象ディレクトリ内の全てのコンテンツに新

たな設定が反映されます。 

 

管 運 視 

【図16】 

フォルダを選択 

【図1】 

(1) 

一括編集ボタンをクリックする 

【図17】 

(1) 

(2) 
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3.4.1.7.3.4.1.7.3.4.1.7.3.4.1.7. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツのののの一括削除一括削除一括削除一括削除    
01．画面上部にあるMediaShelf SEメニューの「コンテンツ一覧」をクリックしてください。 

 

02．ディレクトリ一覧より削除したいコンテンツが含まれるフォルダを選択してください。

選択中のフォルダは青色で表示されています。【図18】 

 

03． 一覧表示されたコンテンツの内、削除したいコンテンツのチェックボックスをク

リックして、チェック状態にしてください。【図19】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04．(1)「削除」ボタンをクリックしてください。 

チェック状態のコンテンツが削除されます。 

 

 

管 運 視 

【図18】 

フォルダを選択 

クリックする 

(1) 

【図19】 
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3.5.3.5.3.5.3.5. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツ検索画面検索画面検索画面検索画面    
本画面は、登録したコンテンツの検索を行います。 

 

 

管 運 視 
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3.5.1.3.5.1.3.5.1.3.5.1. コンテンツコンテンツコンテンツコンテンツをををを検索検索検索検索するするするする    
01．画面上部にあるMediaShelf SEメニューの「コンテンツ検索」をクリックしてください。 

「サブ表示領域」に検索用サブ画面【図1】が表示されます。 

 

02．年度を選択し、検索に使用するキーワードを入力してください。 

キーワードはスペース区切りで複数指定することも可能です。（AND検索） 

検索対象となる項目は、タイトル、サブタイトル、講師名、概要、登録年度、登録ディ

レクトリ、コンテンツ所有者の７つです。 

 

03．指定した年度で検索対象項目に入力したキーワードを含むコンテンツが一覧表示されま

す。一覧表示後はコンテンツ一覧表示時と同様の処理が行えます。 

 

管 運 視 

【図1】 

年度を選択 

キーワードを入力 

(1) 
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3.6.3.6.3.6.3.6. 視聴視聴視聴視聴ログログログログ一覧画面一覧画面一覧画面一覧画面    
本画面は、視聴状況を表示し、視聴ログをCSVファイルにダウンロードすることが可能です。 

 
 

 

管 運 視 
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3.6.1.3.6.1.3.6.1.3.6.1. 視聴視聴視聴視聴ログログログログをををを見見見見るるるる    
01．画面上部にあるMediaShelf SEメニューの「視聴ログ」をクリックしてください。 

視聴ログ一覧画面【図1】が表示されます。 

(3)アクセス回数はコンテンツにアクセスした回数を表します。（延べ回数） 

(4)アクセス人数はコンテンツにアクセスした人数を表します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.6.1.1.3.6.1.1.3.6.1.1.3.6.1.1. 視聴視聴視聴視聴ログログログログををををダウンロードダウンロードダウンロードダウンロードするするするする    
01．(1)CSVソート順でソートしたい項目と昇順または降順を選択してください。 

選択可能なソート順は、アクセス種別、ユーザID、ユーザ種別、アクセス開始日時、 

端末IPアドレス、コンテンツID、コンテンツタイトルの７つです。 

 

02．ソート順を選択後、(2)「視聴ログCSVダウンロード」ボタンをクリックすると、ファイ

ルのダウンロード画面【図2】が表示されます。 

 

管 運 視 

(3) 

【図1】 

(4) 

(2) (1) 

クリックする 

【図2】 
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03．「保存」ボタンをクリックすると、名前を付けて保存画面【図3】が表示されますので、

保存先を指定して「保存」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

クリックする 

【図3】 
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3.7.3.7.3.7.3.7. ログアウトログアウトログアウトログアウトするするするする    
01．画面上部にあるMediaShelf SEメニューの「ログアウト」をクリックしてください。 

 

02．正常にログアウトされると【図1】の画面が表示されます。 

  再度ログインする場合は、(1)「ログイン」をクリックしてください。 

  ログイン画面が表示されます。 

 

 

 

管 運 視 
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表1. 進捗状況ステータス一覧 

 

ステータスステータスステータスステータス    内容内容内容内容    

初期処理完了 初期処理： 

データベースにメタ情報を登録します。 

ファイル転送要求失敗 

ファイル転送要求完了 

ファイル転送失敗 

ファイル転送完了 

ファイル転送： 

クライアントからサーバへ登録するファイルを

FTP転送します。 

ファイルコピー要求失敗 

ファイルコピー要求完了 

ファイルコピー失敗 

ファイルコピー完了 

ファイルコピー： 

サーバ内でテンポラリフォルダからマスタファ

イル格納場所へ登録するファイルをコピーしま

す。 

サムネイル抽出要求失敗 

サムネイル抽出要求完了 

サムネイル抽出要求完了:待機中 

サムネイル抽出要求完了:進行中 

サムネイル抽出要求完了:完了 

サムネイル抽出要求完了:異常終了 

サムネイル抽出要求完了:警告終了 

サムネイル抽出要求完了:中断終了 

サムネイル抽出失敗 

サムネイル抽出完了 

サムネイル抽出： 

登録時に指定した抽出方法でMPEGファイルから

カットを抽出します。 

※MPEGファイルを基本ファイルとして登録する

場合のみ 

トランスコードおよび配信サーバ登録要求失敗 

トランスコードおよび配信サーバ登録要求完了 

トランスコード失敗 

トランスコード完了 

トランスコード： 

MPEGファイルを登録時に指定したフォーマット

のファイルに変換します。 

※MPEGファイルを基本ファイルとして登録する

場合のみ 

配信サーバ登録失敗 

配信サーバ登録完了 

配信サーバ登録： 

トランスコードされた映像ファイル、またはWM

VやRealとして登録された映像ファイルを配信

サーバに登録します。 

※映像ファイルを基本ファイルとして登録する

場合のみ 

全処理完了 全処理： 

上記のすべての処理が正常に終了した状態を表

します。 
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